O

aneas

Bolsa de Trabajo

Manual del usuario
Bolsa de Trabajo



INDICE

ManualBolsade Trabajo Web ANEAS ...........ccoiiiiiimiiiiiiieniiiiiinisieesieeereesisensssenssssasssssesssanes 2
I.  Informacién para Asociados (Entidades o empresas) afiliadas a ANEAS ...........cccccceveenneen. 2
A, RegiSTrarse COMO USUAIIO ...ccuuuiiiieeeiiiiiitiiieeeee e e eieiitteeeeeeessssbtrreeeeesesssarasneeeessssssssenneeeesssnnns 2
Ingresar con su usUario registrado .............cccooiiiiiiiiiin e 5

C. Crearunavacante unavez habiéndose registrado en la bolsa de trabajo (APLICA
SOLO PARA EMPRESAS Y ENTIDADES).......ccccoiiiiieiieeieeteeeeesiee sttt 6
D. VerlasVacantes qUE has CreaO ....ccciiiiiuiiiiiiiiii ettt e e e e s eneeeee s 9
E. Habilitar/Deshabilitar Vacantes que usted ha creado........cccuvvveeeiiiiiiiiiieeeeee e, 9
F. ModificarVacantes QUE has Creado .......c..uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiceeeee e 11
G. EliminarVacantes que has Creado ........ueiiiiiiiiiiiiieiee et e eecrree e e s e e e e saaveare e e e e e e 13
H. Verperfiles de personas postuladas alasvacantes. ......cccoecviiiieiiiiiniciiiiieeeee e, 14
I.  Verellistado de perfiles registrados que pudieran interesarle para sus vacantes. ...... 16
II. Informacidén para personas interesadas en postularse avacantes. ........ccccccceeeercveeeennnnen. 17
A, RegiStrarSe COMO USUAIO ....uiiiiiiieeeiiiiieeeiieeeeeiieeeeeittte e st e e ssineeeesaaseeeessnnneeessnnneeesannneeenas 17
B. Ingresar con su usuario regiStradO........cccuuiieeieiiiiiiiiiiieeee et eseearre e e e e e e s e eaaraneee s 20
C. MOAIfICAr SU PEITIL.cuuiiiiiiiiiiiiiiieee ettt e e e s s s s ber e e e e e s s s s sanbraeeeeesssnnas 20
D. Subirun archivo con su CUrHCUIUML.....c.cuiiiiiiiiie e 30
E. Verellistado de Vacantes Abiertasy aplicar aunavacante .........ccccceeeeeeveunnnnnnnnnennnnnnn 31
lll.  Informacion para usuarios adminiStradores .......cccuuuveeieeiieeciiiiieeee e e e e 33
A.  Ingresar como usuario adminiStradOr .........ciiiiiiiiiiiiiieeee e rareeeee s 33
B. Visualizar las vacantes subidas en el SiStema.......ccceveeeriiiiiiiinec e 34
C. Visualizary acceder a los perfiles subidos en el sistema.......ccccceeevvvvveevieieiiieeeeeeeeeeeeeenen, 35
D. Visualizary modificar la base de datos de los registros de cursos del agua ANEAS..... 35
E. Visualizar, crear, modificary eliminar datos de Entidades Asociadas............ccccuuvveeene.. 37
F. Visualizar, crear, modificary eliminar USUarios. .......ccccceevuuuuurnrnmnuurnnnnnnnennnnnnnnnnnnnnnnnnn 40



Manual Bolsa de Trabajo Web ANEAS

Informacidn para Asociados (Entidades o empresas) afiliadas a ANEAS

A. Registrarse como usuario

1.
2.

Bolsa de Trabajo
Asociados

egistro  Informacién de la Entidad  Datos de Usuario

Nombre de la Entidad de Agua y Saneamiento

Ingresa a la pagina web https://bolsadetrabajoaneas.com
Da click en la opciéon de “No cuento con usuarioy soy asociado”

O

daneas

Bolsa de Trabajo

Ingresa el RFC de la Entidad a la que perteneces, junto con tu clave de
verificacion (esta clave es proporcionada por el equipo de ANEAS y sirve con
fines de verificacién y de que nadie mas se pueda registrar con tus datos sin
tu autorizacion o verificacion de identidad. Si no cuentas con ella, ponte en
contacto con nosotros para que te la proporcionemos), nombre de la Entidad
de Aguay Saneamiento y selecciona tu estado, municipioy localidad. Una vez
ingresada la informacién, da click en la opcion “Siguiente”

Clave de Verificacién


https://bolsadetrabajoaneas.com/

4. Ingresalos datos de numero de integrantes, numero de usuarios que atienden,
tipo de entidad (Publico, privado, mixto), su nombre, apellidos y teléfono. Dé click
en “Siguiente”. Si eres una empresa, en numero de usuarios que atienden repite el
numero de integrantes.

Bolsa de Trabajo
Asociados

Registro Informacién de la Entidad Datos de Usuario

Numero de empleados

Numero de Usuarios que atienden

Tipo Entidad

Publico

Responsable

Nombre

Teléfono




5. Enla siguiente pantalla ingresa tu correo electrdnico, el cual sera tu “Usuario”,
junto con una contrasefay confirma ambos datos. Acepta los términos y
condiciones del acuerdo de privacidad y da click en “Guardar”.

Bolsa de Trabajo
Asociados

Registro  Informacién de la Entidad  Datos de Usuario

Correo electrénico

Confirmar Correo Electrénico

Contrasefia

Confirmar Cantrasafia

] He teido y acepto los terminos y condiciones del aviso

6. Recibiras un correo electronico para confirmary verificar su usuario, haz
click en verificar. Por favor checa el SPAM, es comun que los correos de
verificacion lleguen a SPAM o correo no deseado.

Por favor, confirma tu correo Qv G
Aneas - Bolsa de Trabajo

Hola Laura Ramirez

Por favor, verifica tu cuenta de correo electronico

7. Elsistema automaticamente abrira su pagina de perfil principal. Adicionalmente,
podra entrar a tu cuenta desde la pagina de inicio
(https://bolsadetrabajoaneas.com)

Ahora con tu cuenta confirmada ya puedes seleccionar “ya cuento con usuario” y
colocar tu correo como usuario y la contrasefa que estableciste previamente.



https://bolsadetrabajoaneas.com/

O

aneas

Bolsa de Trabajo

Ingresar con su usuario registrado

Ingresa a la pagina de inicio (https://bolsadetrabajoaneas.com), selecciona “ya
cuento con usuario” y coloca tu correo como usuario y la contrasefia que
estableciste previamente.

-

(, ANEAS

Bolsa de Trabajo Aneas
Iniciar Sesion


https://bolsadetrabajoaneas.com/

C. Crearunavacante unavez habiéndose registrado en la bolsa de trabajo
(APLICA SOLO PARA EMPRESAS Y ENTIDADES)

1. Ingresa a la pagina web https://bolsadetrabajoaneas.com

-
QO
aneas
Bolsa de Trabajo

2. Daclicken “Ya cuento con mi usuario”
3. Ingresatuusuario (correo electrénico)y su contrasefiay haz click en “Entrar”


https://bolsadetrabajoaneas.com/

4. Te aparecera una pantalla de bienvenida, en donde en el extremo superior izquierdo
aparecera “Vacantes” y en el extremo superior derecho aparecera tu nombre. Haz
click en “Vacantes”

(, ANELS

Bolsa de Trabajo Aneas

iBienvenido!

5. Aparecera la siguiente pantalla en donde debes hacer click en “Crear Vacante”

joaneas.com

|

‘, ANEAS  Vacantes

Vacantes

Mostrar 10 & registros Buscar

Cargo Sueldo Postulantes Acciones
No hay datos

Cargo Sueldo Postulantes Acciones

Mostrando 0 a O de O registros Anterio  Préximo



6. Ingresa los datos de la vacante: Cargo, lugar de trabajo, descripcion, perfil,
rango de sueldo, profesion o titulo requerido y otros requisitos. Haz click en
Guardar.

abajoaneas.com/vacant

> |

(, ANEAS  Vacantes

Crear Vacante

Entidad
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO "SISTEMA AGUAS DE HUIXQ!

Lugar de Trabajo

Descripcién

Rango de Sueldo Profesién o Titulo requerido

Otros requisitos

Cancelar @

7. Apareceraun letrero que confirme que lavacante fue creada

iExito! x
Vacante activada correctamente.

Mostrar| 10 v registros Buscar




D. Verlas Vacantes que has creado

1.

Después de ingresar al sistema, haz click en “Vacantes” en el extremo superior
izquierdo.

Aparecera el listado de todas las vacantes que has creado. Para buscar una
vacante en especifico puedes utilizar el campo de “Buscar” en la parte superior
derecha, justo debajo del botén “Crear Vacante”. También puedes cambiar
cuantos registros (vacantes) se ven en la pantalla cambiando el numero
predeterminado de mostrar registros en la parte superior izquierda debajo de
“Vacantes”. Asi mismo, para poder ver mas pantallas, puedes utilizar los botones
“Anterior y Proximo” que se encuentran en la parte inferior derecha de la pantalla.

Vacantes Crear Vacante

Mostrar |10 v | registros Buscar

Cargo *  Sueldo Postulantes Acciones

Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 n

Cargo Sueldo Postulantes Acciones

Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterio 1k Préximo

E. Habilitar/Deshabilitar Vacantes que usted ha creado

1.

Después de ingresar al sistema, haz click en “Vacantes” en el extremo superior
izquierdo.

Aparecera el listado de todas las vacantes que has creado. Para deshabilitar una
vacante, haz click en el icono negro con blanco y en forma de ojo en la columna de
“Acciones”. Aparecera un pantalla pidiendo que confirmes que realmente quieres
deshabilitar la vacante, haz click en “Cambiar Estado”. Aparecera un letrero de
que la vacante fue deshabilitada correctamente. Adicionalmente el icono tendra
una linea blanca para que puedas identificar las vacantes que has deshabilitado.

Esta accion permite ocultar una vacante sin tener que borrarla de la base de tus
registros para poder usarla o reactivarla posteriormente.



Mostrar| 10 registros Buscar
Cargo Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 08 u
Cargo Sueldo Postulantes Acciones
Anterio | 1 | Préximo

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Para volver a habilitar la vacante haz click nuevamente en el icono negro con
blanco y seleccione en la nueva pantalla “Cambiar Estado”. Aparecerd un letrero
confirmando que la vacante fue habilitada con éxito. Adicionalmente elicono
negro dejara de tener una linea blanca para que puedas identificar qué vacantes
tienes habilitadas en el sistema

Mostrar| 10 v |registros Buscar|
[
Cargo *  Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 % @ u
Cargo Sueldo Postulantes Acciones
Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterio | 1 ‘ Préximo

¢Ests seguro de activar o desactivar a esta vacante?

Cambiar Estado

{Exito!
Vacante desactivada correctamente.

Mostrar ‘ 10 v ‘ registros Euscar‘ ‘

Cargo *  Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 g&g (73 n

10



Mostrar| 10 v | registros [ ‘
Cargo *  Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 205
T Ean

Cargo Sueldo Postulantes Acciones

Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterio a8 ‘ Préximo

(Estés seguro de activar o desactivar a esta vacante?

Cancelar Cambiar Estado

iExito!
Vacante activada correctamente.

Mostrar| 10 v | registros Buscar

Cargo *  Sueldo Postulantes Acciones

Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 :&: 4 n

F. ModificarVacantes que has creado
1. Despuésdeingresar al sistema, haz click en “Vacantes” en el extremo superior
izquierdo.
2. Apareceraellistado de todas las vacantes que has creado. Para modificar una
vacante, haz click en el icono azul con blanco en la columna de “Acciones”.



Mostrar |10 v | registros

Buscar
Cargo *  Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 § n
Cargo Sueldo Postulantes Acciones
Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterio 1. Préximo

Mostrar |10 v | registros Buscar

Cargo *  Sueldo Postulantes Acciones

Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 ﬁ @

Apareceran los datos de la vacante que estan guardados de forma que puedas
editarlos. Utiliza los botones de “cancelar” si no deseas modificar la vacante,
“guardar” si es que deseas guardar los cambios o “regresar” para regresar a la lista
de vacantes. Si has modificado una vacante y has dado click en guardar, esta se
registrara como una nueva vacante, teniendo que eliminar la vacante previamente
registrada.

Editar Vacante

Cargo Entidad
Coordinador de Estimados de Inversién SISTEMAS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE JACONA (SAPAJ)
Lugar de Trabajo

Jacona, Michoacén

Descripcién Perfil
Desarrollo de presupuestos de obra, estimados de inversién A Experiencia en obra civil, 4 afios en puesto similar
Desarrollo de matrices de precios unitarios Manejo de neodata, Uso de programas de dibujo asistido en computadora
Andlisis de requerimientos para remodelar locales (autocad)
Manejo de personal, supervisién de trabajo en equipo de forma Paqueteria office avanzado
presencial y a distancia v Manejo unidad estandar, licencia vigente
Rango de Sueldo Profesién o Titulo requerido
25,000-35,000 Ingeniero Civil

Otros requisitos

Inglés 30%

o
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G. EliminarVacantes que has creado
1. Despuésdeingresar al sistema, haz click en “Vacantes” en el extremo superior

izquierdo.
2. Apareceraellistado de todas las vacantes que has creado. Para eliminar una

vacante, haz click en el icono rojo con blanco con forma de cruz en la columna
de “Acciones”.

B

Mostrar| 10 v | registros

Cargo Sueldo Postulantes Acciones
" - - " ace
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000 =B n
Cargo Sueldo Postulantes Acciones
Mostrar|10 v | registros Buscar |
Cargo Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 25,000-35,000

3. Confirma que quieres eliminar esa vacante mediante el botdn “Eliminar”. Una vez
eliminada la misma aparecera un letrero de confirmacion.

¢Estds seguro eliminar esta vacante?

Cancelar

{Atencién!
Registro eliminado correctamente.




H. Ver perfiles de personas postuladas a las vacantes.

1.

Después de ingresar al sistema, haz click en “Vacantes” en el extremo superior
izquierdo.

Aparecera el listado con las vacantes que has creado. En cada vacante en la
columna “Postulantes” aparecera el nimero de personas que se han postulado
alavacante. Haz click en el icono para ver los nombres de las personas que se
han postulado. Recibiras un correo electrénico cuando una persona se postule
atus vacantes

Vacantes @

Mostrar 10 v registros Buscar

Cargo * Sueldo Postulantes Acciones

Coordinador de Estimados de Inversion 25,000-35.000 E n

Cargo Sueldo Postulantes Acciones

Para acceder a los perfiles de las personas postuladas, selecciona el nombre del
postulado y automaticamente el sistema abriré el perfil del postulado. Utiliza el
menu del lado izquierdo para ver la informacidn de experiencia, educacion,
Licenciasy certificaciones, Escuela del agua ANEAS, Otros e Idiomas que el
postulado haya ingresado.

Laura Ramirez
Laura Ramirez

14



Perfil

Cargo

Educacién Empresa
Licencias y Certificaciones Periodo
Ubicacién
Escuela del Agua ANEAS
Descripcion
Otros
Idiomas

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacién

Anos de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL.CUAUHTEMOC
Resumen: Ingeniero Civil con 4 afos de experiencia en empresas de
construccién hidraulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: S|

Coordinador
Ingenieria y Construccién
Noviembre 2018 - Actual

Ciudad de México

Coordinacién de proyectos, anélisis de presupuestos y planeacién.

4. Sielpostulado ha subido un archivo con su curriculum, podras verlo dando click en

elicono verde. Al dar click se abrira una pantalla nueva en su buscador, la cual

mostrara el archivo subido por el postulado.

Perfil

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacién

Aiios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL,CUAUHTEMOC
Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccidn hidraulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: S|

15



I.  Verellistado de perfiles registrados que pudieran interesarle para sus vacantes.

1.

Después de ingresar al sistema, haz click en “Capital Humano” en el extremo
superior izquierdo.

Aparecera el listado de perfiles que han autorizado ser contactados para

vacantes, auny cuando no se hayan postulado a las mismas. Aqui podras utilizar
el campo de “buscar” para filtrar perfiles, “anterior” y “préximo” para mover la
pagina; asi como los iconos azules en la columna de “Perfil” para acceder a los

curriculums.

Mostrar |10 v |registros

Nombre Apellidos

Ana Laura Rrasbezd

_____ [y e
P ey

bz & <

o Fiucbass

Mostrando 1 a 6 de 6 registros

Buscar
Correo Telefono Estado Municipio Localidad Perfil
TSE2 Az €255 CAMFELHE
wiuneGigymanawns | SLillivous NHEVZ L TN ACSCAT, Coomu AFUUALA

WSS IEe A

FEDERAL

CUAGI emue

[4
4
:
i
;
€
¢

i

Anterio

)

1

2
ImoQonQoon
:

3

:
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II.  Informacion para personas interesadas en postularse a vacantes.

A. Registrarse como usuario
1. Ingrese a la pagina web https://bolsadetrabajoaneas.com
2. Hagaclicken “No cuento con usuarioy quiero postularme”

O

aneas

Bolsa de Trabajo

17


https://bolsadetrabajoaneas.com/

3. Ingrese sunombre, apellido, si esta dispuesto o no a cambiar de residenciay si
quiere que sus datos solo sean vistos para las vacantes a las que usted aplique o
si quiere que sean considerado también en otras vacantes que pudiesen ser de su
interés. Asi mismo ingrese su teléfono, CURP, sexo, fecha de nacimiento, correo
electrénico, una contrasefay una vez confirmando que acepta los términos y
condiciones del aviso de privacidad, haga click en “Registrarme”. Su correo
electrénico funcionara como su usuario y la contrasena la utilizara para poder
entrar al sistema, subir su curriculum, buscary aplicar a vacantes.

Bolsa de Trabajo
Capital Humano

Nombre Apellidos

Dispuesto a cambiar de residencia. Permito mi perfil visible

si Reclutadores a cuyas vacantes yo aplique v

Teléfono CURP

Sexo Fecha de Nacimiento

Seleccionar.

Correo electrénico Confirmar correo

Contraseda Confirmar Contrasefia
sesssenene

He leido y acepto los terminos y condiciones del aviso de privacidad.

4. Recibira uncorreo electrénico para confirmary verificar su usuario, haga
click en verificar.
Recuerde verificar la carpeta de spam o correo electrénico no deseado, ya que en
ocasiones el correo aparece ahi.

18



Por favor, confirma tu correo Qv G-

Hola Laura Ramirez

Por favor, verifica tu cuenta de correo electrénico

5. Elsistema automaticamente abrira su pagina de perfil principal. Adicionalmente,
podra entrar a su cuenta desde la pagina de inicio
(https://bolsadetrabajoaneas.com)
seleccionando "ya cuento con usuario” y colocando su correo como usuarioy la
contrasefia que establecid previamente.

O

aneas

Bolsa de Trabajo

19


https://bolsadetrabajoaneas.com/

B. Ingresar con su usuario registrado
1. Ingrese alapaginadeinicio (https://bolsadetrabajoaneas.com), seleccione
“ya cuento con usuario” y colocando su correo como usuario y la
contrasefia antes establecida.

O

aneas

Bolsa de Trabajo

-

(, ANEAS

Bolsa de Trabajo Aneas
Iniciar Sesion

Correo Electrénico

Contrasefia

] Recordarme

Entrar £Olvidé su contraseia?

C. Modificar su perfil

1. Despuésdeingresar al sistema, haga click en sunombre que aparecerden la
esquina
superior derecha, posteriormente haga click en “Perfil”

20


https://bolsadetrabajoaneas.com/

2. Seleccione el botdn de Perfil para modificar los datos de su perfil principal.

Perfil

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil
Especialidad: Planeacién

Afios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com

Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL.CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccién hidrdulica.

Cambio de Residencia: SI

Permitir Visualizacion de mi perfil: S|

3. Leaparecera una pantalla en la que podra modificar los datos de su perfil, una vez
modificados, haga click en “Actualizar”. Los datos seran automaticamente
actualizados.

Estado

DISTRITO FEDERAL >

Municipio

CUAUHTEMOC -

Localidad

CUAUHTEMOC -

Profesion *

Ingeniero Civil

Aiios de experiencia *

<

4

Nombre *

Laura

Apellidos *

Ramirez

Especialidad

Planeacién v

Cambio de Residencia

Si v

Permitir ver mi perfil

Todos los reclutadores v

LikedIn

21



Afios de experiencia *

4

Nombre *

Laura

Apellidos *

Ramirez

Especialidad

Planeacién

Cambio de Residencia

Si

Permitir ver mi perfil

Todos los reclutadores

LikedIn

CURP *

xxx999xxx888xxx777

Resumen *

Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccién hidraulica.

Para modificar su foto de perfil, haga click en “Actualizar Foto”. Le aparecera un
menu

en el que debera seleccionar “Browse” para buscar un archivo en su computadora.
Seleccione el archivo que contenga su fotografiay de click en “Abrir”. Su fotografia
se subird automaticamente a su perfily podra verla inmediatamente.

Perfil

Nombre: Laura Ramirez orem

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacién

Anos de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com

Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de

construccidn hidraulica.
Cambio de Residencia: SI

Permitir Visualizacion de mi perfil: S|

22



Subir

Eljja Archivo Browse

@ File Upload

X
- ~ 1 B> ThisPC > Desktop > v o h Desktor
Organise * New folder =+ M @
Name Date modified Type Size
# Quick access
4 Downloads  # 7
Desktof
W Desktop  # SRRy
4 Documents o = "
ol > K8
% Dropbox - ¢ w2 e
&= Pictures * ¢ ov 96 K8
i ’ & foto 1 ) K8

2> CI{e1o) 25 5:34 JPG File 34 K8
i ey m 25/11/2022 13:40 PG File 32K8

@ Creative Cloud File

:
P | | EE
(o )] o

Para modificar su experiencia, haga click en “Experiencia” y posteriormente en
“Agregar”. Llene los campos de experiencia requeridos y haga click en “Guardar”.
Podra visualizar la informacidn capturada inmediatamente. Para eliminar un campo

de experiencia capturado haga click en el botdn rojo de “Eliminar”
Perfil

Nombre: Laura Ramirez open

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacién

Afios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL.CUAUHTEMOC
Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccién hidraulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: SI

| -

Educacién

Cargo Coordinador
Licencias y Certificaciones Empresa Ingenieria y Construccién
Escuels del Agua ANEAS Periodo Noviembre 2018 - Actual
Ubicacién Ciudad de México
Otros.
Descripcion Coordinacién de proyectos, andlisis de presupuestos y planeacion.
Idiomas

23



Cargo®
Empresa *
Periodo *
Ubicacién *

Descripcion *

Para modificar su educacion, haga click en “Educacién” y posteriormente en
“Agregar”. Llene los campos requeridos y haga click en “Guardar”. Podra
visualizar la informacién capturada inmediatamente. Para eliminar un campo
capturado haga click en el boton rojo de “Eliminar”

Perfil

Nombre: Laura Ramirez open

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacién

Afos de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL.CUAUHTEMOC
Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccién hidraulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: SI

Institucién ITESM-CCM

Licencias y Certificaciones Titulo Ingeniero Civil
Escuela del Agua ANEAS Periodo Agosto 2014-Agosto 2018
Descripcion Médulos especiales: Economia y Planeacién Estratégica

Otros
Idiomas.




Agregar Educacién

Institucion *

Titulo *

Descripcion *

7. Paraagregar licenciasy certificaciones, haga click en “Licencias 'y
Certificaciones” y posteriormente en “Agregar”. Llene los campos requeridos 'y
haga click en “Guardar”. Podra visualizar la informacién capturada
inmediatamente. Para eliminar un campo capturado haga click en el botén rojo

de “Eliminar”

Perfil

Experiencia
Educacion
Licencias y Certificaciones
Escuela del Agua ANEAS
Otros.

Idiomas

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacién

Afios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC
Resumen: Ingeniero Cwil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccién hidrdulica

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: SI

Nombre Dipromado en Ingenieria Hidréutica
Insitucién/Emisor ITESM-CCM

Fecha y Caducidad Enero 2020

Descripcion

Agregar Licencias y/o Certificaciones

Nombre *
Institucion/Emisor *
Fecha y Caducidad *

Descripcion *

-
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8. Loscursos que hayatomado en la Escuela del Agua ANEAS, apareceran
automaticamente en dicho campo, usted solo podra verificarlos. En caso de
que no aparezcan, revise su CURP o contacte al equipo de ANEAS.

Perfil

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil
Especialidad: Plancacion

Afios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com

Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccién hidrdulica.

Cambio de Residencia: SI

Permitir Visualizacion de mi perfil: SI

Experencia No tiene informacion.
Educacién

Licencias y Certificaciones

Escuela del Agua ANEAS

Otros.

Idiomas

9. Paraagregar otros cursos, dé click en “Otros” y posteriormente en “Agregar”.
Llene los campos requeridos y haga click en “Guardar”. Podra visualizar la
informacién capturada inmediatamente. Para eliminar un campo capturado haga
click en el botén rojo de
“Eliminar”

Perfil

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil
Especialidad: Planeacién

Afios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC

Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de

construccién hidraulica.
Cambio de Residencia: SI
Permitir Visualizacion de mi perfil: SI

Experiencia

Educagon Nombre del Curso Excel Avanzado

Licencias y Certificaciones Diploma o Excel Avanzado
reconocimiento
Escuela del/Agua:ANEAS Periodo Agosto 2018 - Septiembre 2018

R Mocrsy hermiontasdaExcet

Idiomas Institucion/Emisor ITESM-CCM

X Eliminar
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Diploma o reconocimiento

Agregar Otros

Nombre del curso *

Periodo *

Descripcion *

Institucion/Emisor *

10. Para agregar sus idiomas, dé click en “Idiomas” y posteriormente en “Agregar”.
Llene los campos requeridos y haga click en “Guardar”. Podra visualizar la
informacién capturada inmediatamente. Para eliminar un campo capturado haga
click en el botén rojo de

“Eliminar”

Perfil

Experiencia

Educacién
Licencias y Certificaciones
Escuela del Agua ANEAS

Otros

_

Idioma

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacién

Anos de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo énico: gmz771 com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL.CUAUHTEMOC
Resumen: Ingeniero Civil con 4 afos de experiencia en empresas de
construccion hidraulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: SI

Inglés 80 %
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Agregar un Idioma

Titulo o Certificacién *

Porcentaje de Dominio *

11. Para agregar sus aptitudes, dé click en “Aptitudes” y posteriormente en
“Actualizar Informacion”. Seleccione hasta 5 aptitudes y haga click en “Guardar
Informacidén”. Le aparecera un letrero confirmando la actualizaciéon y usted
podra visualizar la informacion capturada inmediatamente. Para eliminar una o
mas aptitudes seleccionadas haga click en “Actualizar Informacion” y haga
click en los botones con forma de “x” que se encuentran antes de cada aptitud
seleccionada. Posteriormente haga click en “Guardar Informacidén”. Le
aparecera un letrero confirmando la actualizacién y usted ya no vera la/las

aptitudes eliminadas.

Perfil

Experiencia
Educacion
Licencias y Certificaciones
Escuela del Agua ANEAS
Otros

Idiomas

Aptitudes |

Nombre: Laura Ramirez

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacién

Afos de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL,CUAUHTEMOC
Resumen: Ingeniero Civil con 4 afos de experiencia en empresas de
construccion hidraulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: S|

Capacidad de adaptacién
Trabajo en equipo
Control de estrés

Capacidad de negociacién
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Experiencia
Aptitud

Educacién
|selecciones hasta 5 opciones

Licencias y Certificaciones

Capacidad de adaptacién
Escuela del Agua ANEAS

Trabajo en equipo
Otros Control de estrés

Capacidad de negociacién

Idiomas

Comunicacion asertiva

Innovacién

Aptitud

Educacién

: ‘ x ‘Capacidad de adaptacién | ‘ x }Trabajo en equipo \ \ x ‘ Control de estrés | \ x \Capacidad de negociacion ‘ x

Licencias y Certificaciones
Escuela del Agua ANEAS
Otros

Idiomas

Experiencia iExitol X

Actualizacién correcta,

Educacion

Licencias y Certificaciones _

Escuels del Agua ANEAS Capacidad de adaptacion

Otros.
Trabajo en equipo

Idiomas

Control de estrés
Aptitudes

Capacidad de negociacién

Experiencia

Educacion

l'labajo en equipo ‘I x FuntrcL de estrés ' apacidad de negociacion |

Licencias y Certificaciones
Escuela del Agua ANEAS
Otros

Idiomas

Experiencia jExito! x
. Actualizacion correcta.
Educacicn
Licencias y Certificaciones _
Escuela del Agua ANEAS Trabajo en equipo
Otros.
Control de estrés
Idiomas

Capacidad de negociacién




D. Subirun archivo con su Curriculum

1. Enlapdagina de su perfil principal haga click en el icono azul con negro que aparece
en la esquina inferior derecha del recuadro principal gris. Después, seleccione
“Browse” para buscar el archivo de su curriculum en su computadora. Una vez
seleccionado el archivo, haga click en “Abrir”. Usted sabra que el archivo se ha
subido porque al lado delicono azul, aparecerd un icono verde, si hace click en el
mismo podra ver el archivo subido.

Perfil

Nombre: Laura Ramirez open

Profesion: Ingeniero Civil

Especialidad: Planeacién

Afios de experiencia: 4

Fecha de Nacimiento: 2017-01-03

Correo electrénico: gmz77146@xcoxc.com
Telefono: 5544667788

Ubicacién: DISTRITO FEDERAL.CUAUHTEMOC
Resumen: Ingeniero Civil con 4 afios de experiencia en empresas de
construccién hidréulica.

Cambio de Residencia: S|

Permitir Visualizacion de mi perfil: S|

Subir

Elija Archivo Browse

@ File Upload X
- ~ 9 > ThisPC > Desktop > v U Search Desktop
Organise *  New folder =- m @
A Name Date modified Type Size

# Quick access

¥ Downloads 5
8 Desktop * De.smp
4 Documents =S
% Dropbox - ¢ w2 5
= Pictures 9o %
,,,,,,,,,, g &| foto 1 JPG File ) KB
- & fotg 25/11 5:34 PG Fill 34 k8

25/11/2022 13:40 JPG File 32K8

o Creative Cloud File
v

Hlename | Todos los archivos ~
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E. Verellistado de Vacantes Abiertas y aplicar a unavacante

1. Después de ingresar al sistema, haga click en “Vacantes” que se encuentra en el

menu superior a la izquierda.

2. Le aparecera el listado de vacantes. Podra utilizar el buscador para buscar
alguna vacante de interés, asi como modificar la cantidad de registros que se
pueden ver por pantalla. Para ver las siguientes vacantes utilice “Anterior” y

“Préximo” que se encuentran al final de la tabla, en la esquina inferior derecha.

3. Paraaplicar/desaplicar a unavacante utilice los iconos que se encuentranenla

columna
Vacantes
Mostrar | 10 v | registros Buscar

Cargo *  Lugar Descripcion Perfil Sueldo Profesion Acciones

Coordinador Aguascalientes = Desarrollo de presupuestos de Experiencia en Obra Civil 20,000-30,000 Ingeniero B

de Estimados obra, estimados de inversién de 4 afios Manejo de Civil

de Inversién Desarrollo de matrices de precios neodata, autocad, office
unitarios Andlisis de avanzado Licencia de
requerimientos para remodelar conducir vigente
locales Manejo de personal,
supervisién de trabajo en equipo
de forma presencial y a distancia
Seguimiento a tiempos de
entrega

Coordinador Jacona, Desarrollo de presupuestos de Experiencia en obra civil, 4 25,000-35,000 Ingeniero B

de Estimados Michoacan obra, estimados de inversién afos en puesto similar Civil

de Inversién Desarrollo de matrices de precios ~ Manejo de neodata, Uso de
unitarios Andlisis de programas de dibujo
requerimientos para remodelar asistido en computadora
locales Manejo de personal, (autocad) Paqueteria office
supervisién de trabajo en equipo avanzado Manejo unidad
de forma presencial y a distancia estandar, licencia vigente
Seguimiento a tiempos de
entrega

Cargo Lugar Descripcion Perfil Sueldo Profesion Acciones
Mostrando 1 a 7 de 7 registros Anterio 1 Préximo

de “Acciones”. Elicono de “+” le indicara las vacantes a las que puede postularsey
elsigno de “-“ le indicara las vacantes a las que ya se postuld previamente.
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Vacantes

Mostrar|10 v | registros Buscar

Cargo Lugar Descripcion Perfil Sueldo Profesion Acciones
Coordinador Aguascalientes = Desarrollo de presupuestos de Experiencia en Obra Civil 20,000-30,000 Ingeniero E
de Estimados obra, estimados de inversién de 4 anos Manejo de Civil
de Inversién Desarrollo de matrices de precios neodata, autocad, office

unitarios Andlisis de avanzado Licencia de

requerimientos para remodelar conducir vigente

locales Manejo de personal,

supervision de trabajo en equipo

de forma presencial y a distancia

Seguimiento a tiempos de

entrega
Coordinador Jacona, Desarrollo de presupuestos de Experiencia en obra civil, 4 25,000-35,000 Ingeniero B
de Estimados Michoacan obra, estimados de inversién anos en puesto similar Civil
de Inversion Desarrollo de matrices de precios =~ Manejo de neodata, Uso de

unitarios Analisis de programas de dibujo

requerimientos para remodelar asistido en computadora

locales Manejo de personal, (autocad) Paqueteria office

supervisién de trabajo en equipo avanzado Manejo unidad

de forma presencial y a distancia estdndar, licencia vigente

Seguimiento a tiempos de

entrega
Disefador San Luis Potosi 12345 Disefador Gréfico 3 afos 25,000-30,000 Disefiador

de experiencia Grafico

4. Parapostularse, haga clicken elicono “+” de lavacante que le interesay
posteriormente confirme dando click en “Postularme”. Le aparecera un letrero
confirmando que ya se postuld.

(Estds seguro a postularte a esta vacante?

-

Vacantes
iExito! x
Se ha postulado corretamente..
Mostrar| 10 v |registros Buscar
Cargo Lugar Descripcion Perfil Sueldo Profesion Acciones
Coordinador Aguascalientes  Desarrollo de presupuestos de Experiencia en Obra Civil 20,000-30,000 Ingeniero B
de Estimados obra, estimados de inversién de 4 afios Manejo de Civil
de Inversién Desarrollo de matrices de precios = neodata, autocad, office
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5. Paraanular su postulacion, haga click en elicono “-” de la vacante en cuestiény
posteriormente confirme dando click en “Cancelar Postulacion”. Le aparecerd un
letrero confirmando que su postulacién ha sido cancelada.

(Estas seguro a cancelar tu postulacion a esta vacante?

Cancelar Postulacién

lll.  Informacidon para usuarios administradores

A. Ingresar como usuario administrador

Vacantes

iExito! X

Se ha cancelado su postulacién correctamente.

Macker [a Cleasietens A |

1. Ingrese ala pagina de inicio (https://bolsadetrabajoaneas.com), seleccione “ya
cuento con usuario” y colocando su usuarioy contrasefia de administrador.
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B. Visualizar las vacantes subidas en el sistema

1.

Una vez ingresado como administrador, seleccione la pestafa de Vacantes. Ahi
podra visualizar todas las vacantes que existen en el sistema, asi como realizar
busquedasy podra acceder a los curriculums de las personas que se han postulado
a la vacante seleccionada a través de los iconos en la columna de postulantes.
Utilice los botones de anterior y proximo en la parte inferior derecha para visualizar
todos los registros.

Vacantes
Mostrar 10 ¢ registros | Buscar |
Cargo 4 Sueldo Postulantes Acciones
Coordinador de Estimados de Inversién 20,000-30,000 *
Coordinador de Estimados de Inversion 25,000-35,000
Disefiador 25,000-30,000
OPERADOR PTAR SDFSDFSD
Prueba 02 20,000-40,000 *
Cargo Sueldo Postulantes Acciones
Mostrando 1 a 5 de 5 registros Anterio Brésirio
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C. Visualizary acceder a los perfiles subidos en el sistema
1. Una vez ingresado como administrador, seleccione la pestafa de Postulados. Ahi
podra visualizar en forma de lista todos los perfiles que existen en el sistema, asi
como realizar busquedas, filtrar por cambios de residencia o lugar de residencia
(estado) y acceder a sus perfiles (utilice el icono azul en la columna de perfil). Utilice
los botones de anterior y proximo en la parte inferior derecha para visualizar todos
los registros.

Postulados

Cambio de Residencia Estado

Todos v Todos v

Mostrar 10 # registros Buscar

. Cambio
Nombre pelli i ienci Estado Residencia Perfil

abigail valenzuela null afios Si I

abigail valenzuela null afios Si

Ana Laura Prueball Lic. en 3 afios fghjk CAMPECHE No
Disefio

D. Visualizary modificar la base de datos de los registros de cursos del agua

ANEAS.

1. Unavezingresado como administrador, seleccione la pestafna de Cursos ANEAS. Ahi
podra visualizar el listado de personas que han tomado un cierto curso del agua
ANEAS. También podra realizar busquedas. Utilice los botones de anterior y préximo
en la parte inferior derecha para visualizar todos los registros.

2. Para eliminar un registro, seleccione la pestafia Cursos Aneas y utilice el icono rojo

Listado de Cursos

Mostrar 10 ¢ registros Buscar

Nombre Completo 4 CURP Tema Inicio Termino Acciones

en la columna Acciones. Le aparecera una pantalla en la que debera confirmar que
desea eliminar. Una vez eliminada la informacion aparecera un anuncio de que fue
eliminada correctamente.

35



Listado de Cursos

& Descargar formato & Importar datos

Mostrar | 10 4 registros Buscar
Nombre Completo 4 CURP Tema Inicio Termino Acciones
& v S s R - wamz - . —

Eliminar Curso

;Estas seguro de eliminar el curso Derecho Humano al Agua de la

persona Angélic|

Elminar
jExitol

Registro eliminado correctamente.

3. Para agregar un registro seleccione la pestafia Cursos Aneas y utilice el botdn verde
“Descargar formato” en la parte superior derecha. Le aparecera una pestafia nueva
en su navegador en donde podra bajar un formato de Excel.

Listado de Cursos

Mostrar 10 4 registros

Nombre Completo 4  CURP Tema

Inicio

Buscar

Termino

Acciones

Ingrese en Excel en su computadora los datos de Nombre, CURP, Tema, Inicio y
Término en el formato descargado. Es muy importante que no cambie el orden de las
columnas. Una vez que tenga los datos deseados capturados, guarde el archivo en

su computadora.
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view.officeapps.live.com

™  We've opened your file for quick and easy viewing right in Microsoft Edge. Choose Download file if you want to use it later. Download file

P search (Al + Q)

Fle  Mome Inset  Draw  Pagelsyout  Formulas  Data  Review  View  Help

T NomBRE 0 000 00 [CURP TEMA INSTITUCION INSTRUCTOR

& Viewing ~

fi  NOMBRE

icio TERMINO CAUFICACION INICIAL  CALIFICACION FINAL CALIFICACION INSTRUCTO EVALUACION

Regrese ala paginaweb en la pestana del Cursos Aneas. Seleccione el botdn de color
azul “Importar datos”. Le aparecera una pestana para subir la informacion de Excel,
seleccione “Browse o Buscar” y seleccione el archivo guardado en su computadora
con el formato previo. Una vez seleccionado el archivo, se subiran los datos y le
aparecera una pestafa confirmando cuantos registros fueron subidos exitosamente.
El sistema eliminard automaticamente los registros que tengan un CURP
incompleto.

{Exitol

Listado de Cursos

=

Mostrar 10 4 registros Buscar

Nombre Completo 4 CURP Tema Inicio Termino Acciones

Angélica Paola Corona Cruz COCA920807MCMRRNO1 Derecho Humano al Agua 2022-11-09 2022-11-11 m

Subir informacion de excel

Excel Seleccionar archivo Browse

Se importaron 1 registros..

E. Visualizar, crear, modificary eliminar datos de Entidades Asociadas.
1. Paravisualizar las Entidades Asociadas registradas en el sistema utilice la
pestaha Entidades Asociadas en el menu principal

Listado de Entidades m

Mostrar 10 4 registros

Buscar
Excel
a Afio Tipo
Nombre RFC Afiliacién Clave Entidad Estado Municipio Localidad Acciones
AGUAKAN, S.A.DE CV.ISLA AGU931206CH4 2000 7B7AA8 G’
MUJERES
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Para crear una entidad del listado, seleccione la pestafia Entidades Asociadas y
utilice el botén verde “Crear Nuevo” en la parte superior derecha de la pantalla. Le
aparecera una pantalla en la que debera ingresar la informacion del registro. En este
menu podra determinar la clave asociadas a dicha entidad. Seleccione guardar. Una
vez guardada la informacion aparecera un anuncio de que el registro fue creado
correctamente.

Listado de Entidades m
Mostrar 1 ¢ registros Buscar
Excel
i Afio Tipo

Nombre RFC Afiliacién Clave Entidad Estado Municipio Localidad Acciones

AGUAKAN,SA.DECV.ISLA  AGU931206CH4 2000 7B7AA8

MUJERES

Agregar Entidad Asociada x

RFC*

Nombre de la Entidad: *

Clave de acceso: *

Afio de Afiliacién *

Region *

Estado:

Municipio:

Localidad:

Tipo Entidad

Salarcinnar

Para modificar una entidad del listado, seleccione la pestafa Entidades Asociadasy
utilice el icono azul en la columna Acciones. Le aparecera una pantalla en la que
debera modificar la informacién deseada. En este menu podra cambiar las claves
asociadas a cada entidad. Seleccione guardar. Una vez guardada la informacion
aparecera un anuncio de que el registro fue modificado correctamente.

Listado de Entidades m

Mostrar ¢ registros Buscar

Excel

i Afio Tipo
Nombre RFC Afiliacién Clave Entidad Estado Municipio Localidad Acciones

AGUAKAN, SA. DECV.ISLA  AGU931206CH4 2000 787AA8 @
MUJERES u
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Editar Entidad Asociada x

RFC *

AGU931206CH4

Nombre de la Entidad: *

AGUAKAN, S.A. DE CV. ISLA MUIERES

Clave de acceso: *

Afio de Afiliacién *

2000

Regién *

5

Estado:

Municipio:

Localidad:

Tipo Entidad

Calarrinnar

Para eliminar una entidad del listado, seleccione la pestana Entidades Asociadas y
utilice el icono rojo en la columna Acciones. Le aparecera una pantalla en la que
debera confirmar que desea eliminar. Una vez eliminada la informacién aparecera un
anuncio de que fue eliminada correctamente.

Listado de Entidades

Mostrar 10 4 registros Buscar
Excel

i Afio Tipo
Nombre RFC Afiliacién Clave Entidad Estado Municipio Localidad Acciones
AGUAKAN,SA.DECV.ISLA  AGU931206CH4 2000 7B7AA8 @
MUJERES

o

Para descargar la informacién que hay en el sistema referente a las Entidades
Asociadas, seleccione el botédn Excel de color gris ubicado en la parte superior
izquierda en el menu de Entidades Asociadas.

Listado de Entidades m

10 4 registros Buscar

a Afio Tipo
Nombre RFC Afiliacién Clave Entidad Estado Municipio Localidad Acciones
AGUAKAN, S.A. DE CV.ISLA AGU931206CH4 2000 7B7AA8 @

MUJERES
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F. Visualizar, crear, modificary eliminar Usuarios.

1.

Paravisualizar todos los usuarios registrados, seleccione la pestafia Usuarios.

Listado de Usuarios m

Mostrar 10 & registros Buscar

Nombre 4 Apellidos Correo Telefono Tipo Usuario Nombre Entidad Acciones

Para crear un nuevo usuario administrador ingrese a la pestafia Usuarios en el menu
principaly de click en el botdn verde “Crear Nuevo” en la parte superior derecha. Le
aparecera una nueva pestafa en donde debera llenar los datos y guardar la
informacién. Unavez guardada lainformacion, le aparecera una confirmacion de que
elusuario hasido creado.

Listado de Usuarios m

Mostrar 10 4 registros Buscar

Nombre 4 Apellidos Correo Telefono Tipo Usuario Nombre Entidad Acciones

Agregar Usuario X

Nombre *
Apellidos *

Correo Electrdnico *
Telefono *

Rol de Usuario *
Contrasefia *

Confirmar contrasefia *

[ e ] o

Para modificar un usuario, seleccione la pestafa Usuarios en el menu principal y
utilice el icono azul en la columna Acciones. Le aparecera una pantalla en la que
debera modificar la informacién deseada. Seleccione guardar. Una vez guardada la
informacién aparecera un anuncio de que el usuario fue modificado correctamente.
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Listado de Usuarios m
Mostrar 10 4  registros Buscar
Nombre 4 Apellidos Correo Telefono Tipo Usuario Nombre Entidad Acciones
m
Editar Usuario X
Nombre *
Ana
Apellidos *
Prueba08

Correo Electrénico *

zny10577@xcoxc.com

Telefono *

55555555

Rol de Usuario *

Contrasefia *

Confirmar contrasefia *

| |

4. Para eliminar un usuario, seleccione la pestana Usuarios en el menu principal y
utilice el icono rojo en la columna Acciones. Le aparecera una pantalla en la que
debera confirmar la eliminacién. Haga click en eliminar. Le aparecera un anuncio de
que el usuario fue eliminado correctamente.

Listado de Usuarios m
Mostrar 10 ¢ registros Buscar
Nombre 4 Apellidos Correo Telefono Tipo Usuario Nombre Entidad Acciones
@
Eliminar Usuario X

¢Estds seguro de eliminar el registro abigail valenzuela?

E3ER
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